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LEZEN & LENEN

U zoekt een ttel in onze catologus
maor wat u zoekt stoat it in de
2oekresultaten. Dan wordtu de
mogelijheid geboden om te 2oken in
andere systemen. Mook hier een
Keuze. U komt dan in een nieuwe
resultaatljst

Kuik verder )

BLIJF ONTDEKKEN

De bibliotheek i bij uitstek een plasts
om kennis te delen. Niet alleen kennis.
over boeken of literatuur, maar
bijvoorbeeld ook hele prakische of
technische kennis. Teaiik biedt de
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LEREN, MAKEN, DOEN

Wistje dot e iedere moandag hier in
de Bicb schrifvers bij elkaar komen
om aan het werk te gaan?

Schrijvers die hun bovenkamer voor
een dag verruilen met de ... ¢h
zolderkamer in de Bieb? Dat zijn wi!

Kuik verder )

SAMEN MET BABEL

Babel is hét platform van en voor
iedereen die zich cultureel en
maatschappelijk wil ontplooien en
[blijvent groeien. Met experts die
<amen met iou aan de <laq aaan.
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+31(0)6 1234 56 78
(073) 680 29 00

@® babeldenbosch
@babeldenbosch
@ @babeldenbosch
babeldenbosch

BAB

HINTHAMERSTRAAT 72-74
5211 MR 'S-HERTOGENBOSCH

Naam geadresseerd:

Afdeling administratie

De heer/mevrouw naam contactpersoon
Dorpsstraat 1

1234 AA Amstelbeem

‘s-Hertogenbosch, 22 november 2018
Betreft: Indeling zakelijke brief

Geachte heer/mevrouw,

In uw brief van 21 november jl. vraagt u naar de juiste indeling van een zakelijke brief. Graag
stuur ik u dit voorbeeld. In de bijlage vindt u een uitleg over de richtlijnen voor het correct
indelen van een zakelijke brief.

Een brief behoort ingedeeld te zijn in alinea’s met daarin een inleidende alinea, eventueel een
tweede en derde alinea en een slotalinea. Bovenaan de brief vermeldt u uw adres en dat van
de geadresseerde, de datum en de aanhef. U sluit de brief af met uw naam en handtekening.

In de bijlage staat een uitgebreidere uitleg over het indelen van een brief. Hierin geef ik per
briefonderdeel een beschrijving. In uw brief van 21 november jl. vraagt u naar de juiste inde-
ling van een zakelijke brief. Graag stuur ik u dit voorbeeld. In de bijlage vindt u een uitleg over
de richtlijnen voor het correct indelen van een zakelijke brief.

Een brief behoort ingedeeld te zijn in alinea’s met daarin een inleidende alinea, eventueel een
tweede en derde alinea en een slotalinea. Bovenaan de brief vermeldt u uw adres en dat van
de geadresseerde, de datum en de aanhef. U sluit de brief af met uw naam en handtekening.

In de bijlage staat een uitgebreidere uitleg over het indelen van een brief. Hierin geef ik per
briefonderdeel een beschrijving.

In uw brief van 21 november jl. vraagt u naar de juiste indeling van een zakelijke brief. Graag
stuur ik u dit voorbeeld. In de bijlage vindt u een uitleg over de richtlijnen voor het correct
indelen van een zakelijke brief.

Een brief behoort ingedeeld te zijn in alinea’s met daarin een inleidende alinea, eventueel een
tweede en derde alinea en een slotalinea. Bovenaan de brief vermeldt u uw adres en dat van
de geadresseerde, de datum en de aanhef. U sluit de brief af met uw naam en handtekening.
In de bijlage staat een uitgebreidere uitleg over het indelen van een brief. Hierin geef ik per
briefonderdeel een beschrijving.

info@babeldenbosch.nl
www.babeldenbosch.nl
(073) 680 29 00

(@ babeldenbosch @ @babeldenbosch
@babeldenbosch babeldenbosch
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